
申請作業 

強化教學線上操作說明

一、教師申請作業操作說明 

1.登入教師資訊網（http://192.192.45.39/sa2008）
2.點選「強化教學輔導開課申請」

3.點選「新增」，並填入下列相關申請資料：

3.

4. 

3-(1) 
3-(2) 
3-(3) 
3-(4) 
3-(5) 

3-(6) 
3-(7) 

3-(8) 
3-(9) 

3-(10)

3-(11)



申請作業 

(1)課程名稱：請填入課程名稱(務必與當學期開設之課程名稱相同且不得使用簡稱或增加

班級或者空白鍵)

說明：由於課程名稱攸關後續系統判斷學生學習成績，請填入當學期開設之課程名稱。

課程以核心基礎專業課程為主。 

(2) 開課系科：請選擇課程開課學系單位（請以下拉式選單選擇）

(3) 開課年級：請選擇課程開課年級（請以下拉式選單選擇，二技一年級請選擇「三年

級」；二技二年級請選擇「四年級」）

(4) 選課別：請選擇課程為必修或選修（請以下拉式選單選擇）

(5) 課程概述：請簡要說明，勿空白(可複製課程大綱)

(6) 授課地點：請填寫欲授課教室編號(如 C320)，若申請時地點未定，請填寫「未定」

(7) 授課期間：請填入預計授課期間

說明：格式為：民國，如自 110 年 05 月 01 日起至 110 年 06 月 17 日止

(8) 輔導節數：請填入預計輔導節數

說明：課程執行請以「1 小時(或節)」為單位（請避免 10.20.25...分鐘等情況）。

(9) 學生教學助理：請填入學生學號後按「enter」即可，系統會自動產生 TA 姓名，如有

多位，請分別填寫學號

(10) 預期成效：請簡要說明，勿空白，如”成績進步人數達全班 50%以上”

(11)學生名單：請直接輸入學生學號後按「enter」，系統會自動產生學生姓名。 

說明：按規定每班人數為 5~20 人，如人數過多，建議以分班方式進行（分 2 班請填

寫 2 次申請），以達小班輔導之功效。 

4.點選「存檔」：

  
5.確認該申請資料正確無誤後，點選「列印」並簽章，將該份申請書擲交系辦，以便審核

  

5.



審核作業 

二、行政系統 審核 作業及資訊查看 

1. 進入校園行政系統（SC2008）(請以審核人的帳號進入)，審核前請先程式更新。 

2.選取【開課作業】/【強化教學審核】，進入教師課程申請審核畫面



審核作業 

3.按編輯並輸入單位核定鐘點後選擇確定，可由該處查看教師申請之相關資訊（教師應另提

供書面申請書），若不准，則鐘點數請輸入 0 

4.請點選「核准」或「不准」，點選存檔

5.教師在提出申請後，單位及教師請勿異動學生名單及相關資料。



執行記錄 

三、填寫執行紀錄作業 

1.登入教師資訊網（http://192.192.45.39/sa2008）
2.點選「強化教學輔導開課申請」

3.填寫執行記錄

期末結案報
告填寫欄位

(1)
(2)



執行記錄 

(1)學生點名

A1.點選第 01~08 次上課，於日期輸入西元/月份/日期，班別節數輸入當日上課之時數。 

說明：時數請以小時為單位，避免以分計算。 
A2.出缺席紀錄：若學生當次缺席，則請點空白處使其「缺字」出現，若未點選，系統
會自動判別該生為出席。 
A3.完畢請點選「存檔」 

注意：日期及班別/節數請務必輸入，才能成功存檔。 

(2)輔導測驗成績紀錄：若教師於輔導過程中有進行測驗，可留存紀錄

B1.點選成績輸入

B2.畫面出現當時申請的名單，在成績欄位直接輸入成績

B3.執行完畢請點選「存檔」

(3)結案報告填寫：

C1.點選執行報告 

C2.畫面出現當時申請時所填寫的基本資料，畫面可異動資料之欄位為： 



執行記錄 

(1)授課地點：請依實際執行情形填寫，若無異動則不需更改

(2)輔導節數：請依實際執行情形填寫，若無異動則不需更改

(3)教學助理：請依實際執行情形填寫，若無異動則不需更改

C3.應填寫之欄位為： 

(1)授課活動內容：（不可空白）
(2)執行方式：（不可空白）
(3)教學心得：（不可空白）
(4)質化分析：（不可空白）
(5)檢討與建議：（不可空白）
(6)活動照片(請上傳 2 張照片檔 案     
1.請不要使用手機操作(不確定性太高)請使用電腦上傳

2.照片格式限制為JPG檔
3.照片檔案限制為6MB以內
4.不可以是中文檔名
5.上傳路徑不可以有中文目錄(資料夾)
6.如果是蘋果手機拍照的，照片格式一定要轉換!

C4.點選「存檔」 

4.列印：存檔後，該執行紀錄資料如無誤，請點選「列印」，系統會自動套印資料（含學生學

期考試成績資料）。




